Der Pastoralraum meggerwald pfarreien sucht per 1. Dezember 2025 oder nach
Vereinbarung eine/n

Leitungsassistentin / Leitungsassistenten (80%)

adligenswil - meggen - udligenswil

meggerwald pfarreien

Der Pastoralraum meggerwald pfarreien umfasst die drei Kirchgemeinden Adligenswil, Udli-
genswil und Meggen, mit insgesamt drei Pfarreien und besteht aus 7158 Katholikinnen und

Katholiken.

Die Leitungsassistenz unterstitzt die Pastoralraumleitung im organisatorischen und admi-
nistrativen Bereich sowie bei der internen und externen Kommunikation. Sie fhrt und unter-

stitzt die Pfarreisekretarinnen in den einzelnen Pfarreien und koordiniert Projekte.

Ihre Aufgaben

- Assistenz der Pastoralraumleitung

- Fuhrung der Administration

- Koordinations-, Planungs- und Organisationsaufgaben
- Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit

- Projekte im Pastoralraum

lhr Profil

- Abgeschlossene kaufmannische Lehre (Profil E oder M) oder aquivalente
Ausbildung und Berufserfahrung

- Fahigkeiten und Erfahrungen im Bereich der Organisation und Administration

- Positive Grundhaltung gegentiber der rémisch-katholischen Kirche

- Loyalitat und Verschwiegenheit

- Verhandlungsgeschick, gute Kommunikationsfahigkeit, Durchsetzungsvermdgen

- Erfahrungen in Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit

- Nach Bedarf Zusatzausbildung «Leitungsassistenz» ForModula und/oder
zusatzliche fachliche Weiterbildungen

Wir bieten lhnen

- eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten Team
und zeitgemasse Anstellungsbedingungen.

- Ihre Fahigkeiten und Ideen werden wertgeschatzt und gefordert

- Engagierte Mitarbeitende und moderne Infrastruktur

- Attraktive Besoldung nach den Richtlinien der rom.-kath. Landeskirche Luzern

Ausklnfte erteilt Ihnen:

Veneranda Qerimi, designierte Pastoralraumleiterin veneranda.gerimi@kpm.ch
Ihre vollstandige Bewerbung senden Sie bitte bis 16. Mai elektronisch an:
Hans Duss, Kirchmeier, Kath. Kirchgemeinde Meggen: hans.duss@kpm.ch
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